
Guía para No-viiosJanuary 12, 2010Hetor Colina ( holina en enditel punto gob punto ve)Historial de RevisiónVersión 0.1 mar jul 7 11:21:20 VET 2009: Iniio del doumentopor HetorVersión 0.2 lun ene 11 15:30:08 VET 2010 : orreiones varias yagregadas seiones reomendadas por Carlos Soto que habían sidoolvidadas en la versión anteriorAbstratEste doumento pretende reopilar una serie de experienias personalessobre el período que ha sido denominado en enditel Noviiado y que busaque los que ingresen a él se apropien de la idea de la instituión; ualquierduda o sugerenia pro favor, haerlas llegar al ompilador del mismo.¾Qué es el No-viiado?Es un período en el ual el aspirante a trabajar en enditel se familiariza, sesintoniza e iniia una aproximaión haia las ideas que se manejan en Cenditel;el proeso anterior es lo que se ha denido en la instituión omo apropiaión;¾Estoy en el no-viiado qué debo haer ahora?Si estás en el no-viiado, feliitaiones, lograste pasar todas las pruebas que tehiieron; a ontinuaión desribimos una serie de pasos que te ayudarán en elproeso de no-viiado:
• Todo lo relativo a permisos, seguro soial, dudas on respeto a sueldo,et, debes tratarlo on Endira Mora, del área de talento humano
• Debes tener una uenta de orreo eletrónio ya que las listas de disusiónson una de las herramientas más utilizadas en la instituión para infor-mar de atividades internas; para esto, Gilberto Moreno o Dhionel Díaz,administradores de red, son las personas indiadas1



• Debes tener una uenta para trabajar en el wiki: una de las herramien-tas donde se omparten proyetos, esritos y otros; la direión del wikies http://wiki.enditel.gob.ve/wiki ; la uenta debe ser soliitada a laspersonas antes indiadas.
• Trata de involurarte on el resto de la omunidad de enditel en lasatividades que se propongan.¾Y qué hago en el no-viiado?Apropiarte de la idea de la instituión, para ello partiipa en los seminarios (vermás abajo), partiipar en las reuniones de las redes o grupos de trabajo en losuales vas a trabajar (ver más abajo), partiipar en las disusiones que se denen las listas de disusión, esribir, reexionar, elaborar tu proyeto de noviiado(ver más abajo)¾Qué es eso de los seminarios?Los seminarios son espaios abiertos de disusión, en los uales re�exionamossobre alguna idea a partir de la letura de algún texto seleionado previamente.La idea es que mediante la partiipaión se generen dinámias de ontrastede ideas que redunden en la generaión de aportes sobre el tema estudiado.Partiipa!!!Y eso de los grupos de trabajo ... ¾qué es?Los grupos de trabajo son equipos de trabajo surgidos de dinámias propiasque busan atender un �n mayor: la omunidad en la que haemos vida. Estosgrupos se se dedian a trabajar temas que en su espei�idad generan redes deonoimientos on los demás grupos de trabaHistorial de RevisiónVersión 0.1 mar jul 7 11:21:20 VET 2009: Iniio del doumentopor HetorVersión 0.2 lun ene 11 15:30:08 VET 2010 : orreiones varias yagregadas seiones reomendadas por Carlos Soto que habían sidoolvidadas en la versión anteriorjo, es deir, no trabajan aislado sino que trabajan en funión de un �n omún.Al iniiar tu noviiado, se te asignará a un grupo de trabajo, más tarde, despuésde onoer los demás grupos de trabajo, puedes anexarte a ualquiera de ellos.
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¾Qué es el proyeto de no-viiado?Es un proyeto que debes elaborar en el ual muestras el grado de apropiaiónde Cenditel en tu disurso. Este proyeto debe tener iertas araterístias queson fundamentales para tu ingreso a la instituión:
• Ser onsistente on la atitud de la instituión y para ello....� Crítio, on pertinenia a la idea de la instituión, on enfoques noinstrumentalistas (es deir, no proponer un sistema, aparato omo lapanaea a los males, omo el ombligo del mundo)� Trata de seleionar a algún ompañero que ya tenga trabajando enla instituión para que te ayude, para que evalue tu proyeto y tratade tomar en uenta sus onsideraiones.
• Trata de haer varias presentaiones de tu proyeto al resto de la omu-nidad de enditel para que te hagan las observaiones adeuadas.Y... después del no-viiado qué?El no-viiado ulmina uando A los 3 meses debes presentar tu proyeto; situ evaluaión es positiva entras a la instituión sino se te hará una extensiónde 3 meses más en los uales deberás re-formular, re-haer tu proyeto parare-presentarlo; si tu evaluaión es negativa, entones, no podrás ontinuar Noobstante, esto es lo formal, en la prátia todos seguimos siendo noviios enuanto a que nuestro proeso de formaión ontinúa de por vida, ada día, enada situaión generamos nuevas experienias, nuevos aprendizajes, aprendemosen onjunto, aprendemos en lo otidiano.¾Y aquí no hay vasos para tomar agua?Quizás esa sea tu impresión uando te aerques a alguno de los ltros de lainstituión y no onsigas un vaso y, en ierta forma, tendrás razón; desde haealgún tiempo, en la instituión se redujo el uso de vasos plástios en los �ltros porrazones eológias, que no eonómias, para ontribuir on un pequeño grano ala onservaión del ambiente. En este sentido, trae tu propio poillo de peltre,de vidrio o omo quieras y úsalo uando lo desees.¾Y... esa oina?Esa oina que está en la planta baja es de todos, por lo tanto puedes utilizarlauando quieras; no obstante existen iertas onveniones básias para su mejoruso: 3



• Trata de limpiar todo uando la utilies, así el próximo que llegue laenontrará limpia y, a su vez, la dejará limpia.
• Si ves alimentos en la nevera y no son tuyos y tienes hambre, pues preguntasi puedes tomarlo; no deberías tomarla diretamente ( a menos que seaimperativo) ya que su dueño podría molestarse... y si los tomaste antesde ver de quien eran, mani�éstalo para que no hayn problemas a futuro.Y... ¾ómo uso la impresora?De forma onsiente y raional, trata de no imprimir osas inneesarias, nadiete dirá que no imprimas nada, está en tu nivel de onienia el uso raional de lamisma; en lo posible, usa impresiones en modo borrador, en blano y negro; Sitienes duda de la onguraión o problemas imprimiendo, pregunta a ualquieraque tenga tiempo trabajando y, si el problema es mayor, a Gilberto o Dhionel.Si no me gusta algo, ¾qué debo haer?Háblalo, esa es la mejor forma de resolver ualquier malentendido, en la medidaen que puedas expresar algo que te molesta en esa misma medida los demáste entenderán; no obstante, antes de hablar examínate y trata de ver en quémedida has ontribuido a la situaión que deseas expresar.¾Cómo debo usar el wiki?El wiki tiene varios espaios de trabajo, dividido en redes, proyetos y páginaspersonales; ubia donde queda mejor tu propuesta, entra al sistema y haz tuaporte; el wiki usa un formato espeial de maras del ual puedes enontrarreferenias en http://wiki.enditel.gob.ve/wiki/HelpOnEditing
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